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Manual creare site unitate de invatamant

sites.google.com

Ce este Google Sites?

Google Sites este o aplicatie web gratuitd pentru crearea de site-uri web. Putem dezvolta site-ul singur sau
putem colabora cu altii pentru a crea continutul paginilor. Puteti decide nivelul de partajare pe care doriti sa il
permitem, cine sunt proprietarii site-ului web si cui doriti sd acordati permisiunea de a edita sau revizui site-ul.
De asemenea, puteti oferi permisiunea vizitatorilor numai pentru vizionare.

De ce sa folosesc Google Sites

pentru crearea site unitate de I 5ccoieCenerslaDEMO  ovoere e rogmcporie orcne. i
-~ w w -~ ‘) -
Invatamant ° Scoala Generala

Google Sites nu necesitd o experientd prealabild, nu veti
avea nevoie de ajutor din partea unui designer sau
programator web. Cu noul Google Site (site-uri Google),
construirea site-urilor web este usoard. Doar trageti
continutul acolo unde aveti nevoie. Creati o destinatie
unicd pentru toate informatiile importante, inclusiv
videoclipuri, imagini, calendare, prezentari, documente,
dosare si text. Apoi, partajati-l rapid si in siguranta unei
intregi lumii.

Care este conditia preliminata pentru
creare unui site folosind Google Sites?

Conditia preliminard pentru creare unui site este creare unui cont de email sau folosite unui cont creat
anterior.

Care sunt etapele credrii unui site folosind Google Sites?

0
PASUL 0
Studiul domeniului si
pregatirea resurselor
necesare site
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Studiul domeniului si pregétirea resurselor
necesare site

0
! Pasul O nu este obligatoriu, dar va recomandam sa parcurgeti
aceasta etapa pentru a dezvolta un site care sa respecte cerintele de
PASUL 0 calitate!
Studiul domeniului si
pregatirea resurselor Studiul domeniului presupune:
MEEDBETD St — ciutarea folosind un motor de ciutare de site-uri ale altor unititi scolare
si alegerea acelor site-uri care din punct de vedere al organizarii meniurilor
si al continuturilor sunt cele mai relevante pentru crearea propriei viziuni asupra site-ului pe care
urmeazd sd-1 creati pentru scoala dumneavoastra;
- alegerea unei scheme de culoare care sd se armonizeze cu sigla scolii si stabilirea pozitiondrii
meniului principal al site-ului (orizontal sau vertical);
- studierea Legii 544/ 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public fiecare autoritate
sau institutie publicd;
- studierea legislatiei in vigoare pentru reglementdrile GDPR si legea nr. 8 /1996 privind dreptul de
autor si drepturile conexe (copyright).

Pregatirea resurse necesare site presupune:

- pregdtirea partiald a informatiilor care vor fi publicate pe site (misiune, viziune, istoric, descriere
unitate, date de contact, etc.);

- pregdtirea partiald a documentelor ce urmeaza a fi incércate (ROE RI, PDI, etc.);

- pregdtirea partiald a imaginilor folosite (sigld, banner principal, imagini/poze scoald, etc.).

Dosar nou
aee
H scoala-generala-demo

Drive
Anulati Creati
® ©® £ contulmeuDrive-Google Dri X 4 v
& > C & drive.google.com/drive/my-drive Q@ M % e : X
Contul meu Drive > scoala-generala-demo ~

L Drive Q_ Cautatiin Drive

Nume A

Contul meu Drive ~
I— Nou
BB Documente

Prioritate o
B magini
» @ Contul meu Drive
. . . Oferta-educationala
» Drive-uri in comun
Ed scoala Generald DEMO
Editat de dvs. astazi . PDI
2, Acces permis pentru mine
Recente
@ Nume - RI
f{ Cu stea
BB Classroom B rRoF
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Pasul 1.1. Creare site

Putem alege una dintre optiunile: o
. . . . . .= a Site-uri Q
- Varianta 1: Din pagina de pornire Site, faceti
clic pe Creare site nou Incepeti un site nou
@ @ (# Google @ I—
B M
Site-uri Cont Gmail Fara continut
neu Drive ~
- Varianta 2: Din Google Drive, click Nou — Mai
. . incércati un fisier
multe — Site-uri Google noscom ndosar
E  Documente Google > E
‘ Drive Foi de calcul Google >
Prezentéari Google la Generals DEMO
B Formulare Google > Ivs. astazi
F Nou Mal multe ’ B Desene Google
E Cosul de gunoi — £1_ Google My Maps
csc 0% 0@ : B c: [ Site-uri Google
B sitefaratitu e il sabae n Dive o e m o & § i e @ & Stocare . [l Google Jamboard
iran Pagini  Teme Ati folosit 198,5 MB n Script Google Apps
hid =]
| Titlul paginii | T
tale
|
uuuuuuuuuuu
Pasul 1.2. Stabilirea nume site
- Introducem numele document-ului: Introducem un nume unic pentru a urmari site-ul creat.
Numele documentului este vizibil numai in Drive-ul dumneavoastra;
- Introducem numele site-ului: Cand creati un
site nou, introduceti un nume unic. Numele B stenm e

site-ului apare 1n antetul din bara de titlu a
ferestrei web sau mobild dupa ce publicati site- s T
ul i o Titlul paginii
- Introducem titlul paginii: Fiecare pagind din ta | e

site-ul dumneavoastra are un titlu, care apare
in partea de sus a paginii. Titlul paginii apare si

[& Modificati imaginea + ™ Tip de antet




MANUAL CREARE SITE UNITATE DE INVATAMANT

SITES.GOOGLE.COM

in meniul de navigare;

Pasul 1.3. Alegerea celei mai bune
teme sau crearea propriei teme

Inserati Pagini Teme
PERSONALIZAT A
CREAT DE GOOGLE A

Simplu

Aristotel

— in partea dreapti, dati click pe Tema.

B scoalaGenerala DEMO

B 5ot cenerati ..

S e [0 o &

Pagina de pornire - Istoric

Scoala Generala

DEMO

- Varianta 1: in sectiunea ,,Creat de Google”, selectati o temd predefinitd;

- Varianta 2: In sectiunea ,Personalizat”, creati o temd personalizatd;

Creati o tema

Nume
[Tema fara titlu

Adaugati o sigla
Apare in partea de sus a site-ului dvs

Adaugati o imagine de banner

Se afigeaza ca fundal pentru sectiunea de antet

< Creatiotema

Culori personalizate

@) o
®) o
o)

@) o

< Creatiotema

Selectati fonturi
Titluri si anteturi

Montserrat

Text

Montserrat

Stilul fontului

Diplomat
Componente A
Stil1 Stil 2 Stil 3
! A o
.
BUTON
Buton umplut © . v

Buton conturat @ . v

Buton text © . v
SEPARATOR
Culoare © v

Grosimea liniei © 2 v

LINK
Culoare © . v

Pasul 1.4. Setiari navigare site ™
T Punct activ © . ~
- In partea de sus, dati click pe Setdri. (¢3)

— in fereastra Setari , dati click pe Navigare.

- Alegeti mod pentru a pozitiona meniul in partea de sus sau
Lateral;

- Stabiliti culoarea meniului: alb / Negru / transparent.

- Scoala Generald DE...
Setari X ’

Maodificarile setrilor de navigare se salveaza automat si se vor aplica data viitoare cand accesati site-

ul - Scoala Generald DE...
B sus - A
Scoala Generald DE...

] Navigare Mod

|&) imaginile mércii Culoare Alb -

Text ~

Selectati stilul textului

Text normal vy ©

Astfel va fi modificat orice text
corespunzitor din tot site-ul

Font Montserrat ~ ~
Dimensiune m +
Formatare B I
Aliniati = 4
Spatiere intre randuri 125 «

Spatiere intre paragrafe

Tnainte.. Dupa
12 0
Culori
Prestabilita [

Stil1 Stil 2 Stil 3

A3 D

Fundal v

Titwrisiantetri. ©  @PP
Text (<] .'

Mai multe optiuni

& Tema fara titlu

Tema fara titlu

AL @

Culori 4
Text v
Imagini v
Navigare 7
Componente v
Navigare 2
FUNDAL ©
Culoare la derulare . v

Transparenta in partea de sus
PAGINA SELECTATA ©

Navigare 5 4in
de sus

Navigare  pqin

laterald
Imagini 2
Antet M

Se afiseaza ca fundal pentru sectiunea
de antet

Sigla [

Apare in partea de sus a site-ului dvs.

Favicon [

Se afiseaza ca pictograma in partea de
sus afilei

Desprenoi v  demo Paginadepornire Documente Contact

Desprenoi v demo Paginadepornire Documente Contact

Desprenoi v demo Paginadepornire Documente Contact
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A Pasul 1.5. Incarcare sigla si favicon
m— s - I partea de sus, dati click pe Setdri. ( %)
& 1maginile mércii n . X . 3 ..
© sty - In fereastra Setari , dati click pe Imaginea marcii.
[ Date statistice Textaherativ . . o A o .
. Japa— - Alegeti Sigla pentru a Incdrca sigla;
- Stabiliti Test alternativ si
Faviocon.
[H Aspecte
Pasul 1.6. Stabilire aspect
W~ 4 a (layout) pagini
— in partea dreapti, dati click
al[ . . . Dbe Inserati.
e — — — - Alegeti Aspectul dorit pe care in =
trageti In zona de pagind dorita.

Pasul 1.7. Adidugati continut
pe paginile site-ului
In dreapta, selectati pagina la care doriti s
addugati continut si alegeti o optiune:

— In partea dreapt, dati click pe Inserati.

- Alegeti tipul de continut dorit: T
+ titluri si text; —
+ continut direct de pe web, cum ar fi muzica si videoclipuri; h
+ fotografii, modele si alte imagini; 1
+ incorporati orice fisier (din Drive) sau continutul unui folder stocat in Drive. o

Daca modificati fisierele din Drive, aceleasi modificari se vor afisa automat
in Site-uri; .
+ un cuprins;
+ carusele de imagini; o
+ butoane care leaga la alt continut din site sau la o adresd URL externg;
+ o linie de despartire (orizontala); B
+ videoclipuri YouTube (cum ar fi trailere de produse sau anunturi de 0]
companie);
+ calendare (cum ar fi calendare pentru echipe sau evenimente); =
+ harti (cum ar fi locatii de birou, indicatii pentru evenimente sau harti m
personalizate);
4 documente;
+ prezentari; B
@

®

Insert

Tr [
Text box Images
&
Embed Drive

Grup ce se poate restrange

Cuprins

Carusel de imagini

Buton

Separator

Substituent

YouTube

Calendar

Harta

Documente

Prezentari

Foi de calcul

Formulare

Diagrame
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4 foi de calcul;
4+ formulare;
+ diagrame din Foi de calcul.

Pasul 1.8. Addugati pagini si sub pagini site-ului

Inserati Pagini Teme
Adéugare pagini: "= Filtrati paginile
- In coltul din dreapta sus dati click pe Pagini — Creare. & bespreno
i Istoric

- Alege o optiune:

EXmpEm. ©

4+ Pentru a adduga o pagina noua, faceti clic pe Adaugare pagina.
Denumiti pagina si faceti clic pe Terminat;

‘ Viziunea si misiunea s...

‘ Copia paginii Viziunea ...

- . . . . . e ‘ demo
. 4 Pentru a adauga o adresa URL, faceti clic pe Adaugati link; 5
Pagina d-
Q ‘ Documenter

Alegeti optiunile de pagina:

Setati ca pagina principalad

- In coltul din dreapta sus dati click pe Pagini.

. . ) o . « 1A o . . . [ ]
—~ Dati click pe o pagind creatd anterior si 14ngd ea, faceti click pe Mai multe ¢ Duplicati pagina

- alegem comanda: —
+ setare ca pagina principala (home); '

4+ duplicare paginé; Adaugati o subpagina
+ adaugé o subpaging;

+ ascunde din bara de navigare;

o Stergeti
+ §tergere pagina. 7Ieroes

Reordonati sau imbricati paginile:
— In coltul din dreapta sus dati click pe Pagini.
- Trageti o pagind in sus sau in jos in listd pentru a o reordona.
- Trageti o pagind deasupra altei pagini pentru a o incadra.
- (Optional) Pentru a anula imbricarea unei pagini, trageti-o in partea de jos a listei setare ca pagind
principald (home);
Pasul 1.9. Adadugati text, imagini si link-uri in

— Inserare text: in partea dreapts, dati click pe Inserati — Casetad text Tr —

o Caseta text

S ‘ . [ , R
I Textnormal v Bitter ~v1n1~-B I U A & R I Bl “."I“‘l}‘ m

x S
v E = Q] e
= =

— Inserare imagine: In partea dreapts, dati click pe Inserati — Imagini () - fncarcare /
Selectare Imagini

— Adaugare link text/imagine: Pe textul/imagine selectat se apasa (e

Ascundeti din bara de navigare



Distribuire si colaborare pentru dezvoltarea
site-ului

- Pentru a partaja un site de pe Site-uri, dati clic pe Adaugati persoane.
PASUL 2 - Pentru a partaja un site din Drive, selectati fisierul site-ului si dati clic pe
Distribuire si colaborare Partajati .
pentru dezvoltarea site- Pentru a seta permisiuni, sub Cine are acces, faceti clic pe Modificare ,
ului selectati o optiune de partajare si faceti clic pe Salvare . Puteti apoi sd
copiati si sd lipiti un link cétre site intr-un e-mail sau intr-un mesaj de chat.
- Pentru a seta permisiuni

pentru persoane individuale: in caseta Invita d o
persoane, introduceti numele sau adresele de e-mail /
ale persoanelor cdrora doriti sd le partajati site-ul, apoi g

faceti clic pe Trimiteti ~ Terminat .

- Pentru a acorda permisiuni, dati click pe sdgeata in
jos de langd numele persoanei si selectati un nivel de .
permisiune. =
— Pentru a elimina permisiunile, 1anga numele

persoanei, dati click pe Eliminare.

Previzualizare si publicare site-ul

. . . e A . . Publicare
Puteti previzualiza un nou site inainte de a . -'

publica. Cand sunteti gata, il puteti publica

numai pentru organizatia dumneavoastra sau o o
PASUL 3 . ’ Examinati si publicati
pentru intreaga lume.

Previzualizare si Afisati site-ul publicat
publicare site-ul

Setari pentru publicare...

Publicati site-ul: Anulati publicarea
— Faceti clic pe Publicare .

— Addugati un nume la sfarsitul adresei URL.

— In fereastra Partajati cu altii, alegeti o optiune:

Setari pentru publicare

e | — Schitd — Pentru a permite anumitor persoane sa editeze versiunea

[scoala'generalardemo(

nefinalizatd a site-ului dumneavoastrd, faceti clic pe Modificare .

— Publicat — Pentru a permite persoanelor anumitor persoane si vada
site-ul dumneavoastrd publicat, faceti clic pe Modificare .
— Faceti clic pe Publicare. Accesati adresa URL a site-ului dvs. pentru a

confirma ca site-ul dvs. a fost publicat corect.
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& > C & sites.google.com/ccdph.ro/scoala-generala-demo/demo e M % e H

- Scoala Generala DEMO Desprenoi v demo Paginadepornire Documente Contact linck Proceduri Q

Achizitionate / configurare domeniu
(Ex: www.scolademo.ro)

Pas 0. Achizitionare domeniu (daca nu exista deja domeniu cumparat pen unitatea de invatamant)

- se achizitioneazd domeniu (https://www.rotld.ro/register-a-new-ro-domain/)

Pas 1. Configurare domeniu

— se administreaza online domeniul (rotld.ro —

domenii.ro — Administrare On-Line T
(https://www.rotld.ro/domadmin/) e B = I
- Se adaugd nameservere: ns-cloud- . . ‘
bl.googledomains.com, ns-cloud- o -
b2.googledomains.com, -
ns-cloud-b3.googledomains.com, ns-cloud-
b4.googledomains.com)

Pas 2. Configurare in consola de administrare ==
admin.google.com din domeniul unitatii de mvatamant

— ne conectdm la adresa admin.google.com folosind contul de administrator domeniu;
- urmdm urmadtorii pasi Apps -~ Google Workspace — Settings for Sites —» Custom URL - New site

— adauga https://sites.google.com/ccdph.ro/scoala-generala-demo

Add custom URL Add custom URL

Qe @ ommrnn @ (4]

Select your site type @ Enter your Googhe Sites URL @
® n New Sites

-


https://www.rotld.ro/register-a-new-ro-domain/
http://rotld.ro
http://domenii.ro
https://www.rotld.ro/domadmin/
http://ns-cloud-b4.googledomains.com
http://ns-cloud-b4.googledomains.com
http://admin.google.com
http://admin.google.com
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— adauga noua cale care va inlocuii adresa

https://sites.google.com/scolademo.ro/scoala-generala-demo Qi @ e @ommin @
cu https://www.scolademo.ro Chosee s ok BAL Aoy esiicd dormees @

® v I
- configureaza inregistrarea CNAME

@ sieype @ cooglesitesurt @ customurL @) cNAME p e n t u d O m e n I u

Setup CNAME record with your domain host @ To use WWW. === .ro, fOllOW these SteP52 ey — m
o olow heseseos 1.Sign into your domain hosting service

1. Sign nto your domain host

Navigate to your DNS

2.Navigate to your DNS management page for .ro

2

3. Find the CNAME setting: www as the CNAME value or alias
a.

5

Set the CNAME destination to ghs.googlehosted.com

Save changes and click Add Custom URL below 3.Find the CNAME settings and enter www as the CNAME value or alias
4 .Set the CNAME destination to ghs.googlehosted.com
Save changes and click Add Custom URL below

BACK CANCEL ADD CUSTOM URL

Pas 3. Configurare inregistrare A Do i ki
pentru domeniu

n P

Manage domains Add adomain  Change primary domain

Do

— ne conectdm la adresa

admin.google.com folosind contul de . S primary Domain @ Veried

. . . . Gmail activated
administrator domeniu — Domains; )
D Test domain alias @ Active Deactivate
1h

=]

X Change redirect

[ P T

8

Change redirect

— modificd pentru www
pentru redirectare pentru
domeniu;

CAMe 2o A it 2300 3aTadn [Boeud o0 023056 oderacu 20) & Iedneend

— Configurare inregistrare A

1. Sign in to your domain hosting service.
Navigate to your DNS Management page. i.e. Domain Management, Advanced Settings.
Locate the A record settings and create a new A record.
Enter a value for the host name. For some domain hosts, the value ‘@° corresponds to the
naked domain.
5. Enter the following IP addresses as the destination value:
216.239.32.21
216.239.34.21
216.239.36.21
216.239.38.21

1. Click I've completed these steps below.

H oD

— Pentru promovare mai rapida site/verificare inregistrari DNS create se pot folosi instrumentele:

» https://developers.google.com/speed/public-dns/cache

» https://toolbox.googleapps.com/apps/dig/



https://sites.google.com/ccdph.ro/scoala-generala-demo
https://sites.google.com/ccdph.ro/scoala-generala-demo
http://admin.google.com
https://developers.google.com/speed/public-dns/cache
https://toolbox.googleapps.com/apps/dig/
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